学生成绩认定操作说明
一、使用自己的帐号登录系统
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二、选择“学生专区”，双击鼠标，进入
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三、找到下图中“H成绩信息”，点击“成绩认定”
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四、如下图，点击“增加”
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五、必须是有过学籍处理的学生才能有下图界面
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操作：确定对应的课程，并在课程前面的小方框中打对钩，确定后，点击“替代”，然后继续进行下门课程替代。
六、全部认定完成后可看到下图信息
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七、对于点错的信息，可以使用“删除”，删除信息后，重新替代即可。

八、送审后打印成绩认定审核表，不送审，则不能打印。
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九、打印后，按要求审核签字后，交学院，由学院统一交教务处。

